DOCUMENTS JURIDIQUES TYPES
Clic Assist Pro Mali
Note d'utilisation : ce document rassemble 4 modèles courants pour vos clients et votre activité : procuration, attestation de service fait, clause de confidentialité et mise en demeure simple. Copiez le modèle utile sur un document séparé et remplacez les champs entre crochets avant envoi. Ces modèles sont des bases pratiques et ne remplacent pas un avis juridique pour les situations complexes.

PROCURATION
Je soussigné(e),
Nom et prénom : [nom complet du mandant]
Fonction : [qualité/fonction]
Agissant pour le compte de : [nom de la structure]
donne pouvoir à :
Nom et prénom : [nom complet du mandataire]
Pièce d'identité n° : [numéro et type de pièce]
à l'effet de :
1. [Action précise autorisée, ex. : retirer un document, déposer un dossier, signer en mon nom...]
Cette procuration est valable du [date de début] au [date de fin].
Fait à [ville], le [date].

Signature du mandant
[Nom, signature et cachet le cas échéant]

ATTESTATION DE SERVICE FAIT
Clic Assist Pro Mali atteste que la prestation ci-dessous a été exécutée conformément aux engagements convenus.
Client / Structure bénéficiaire : [nom du client]
Objet de la prestation : [description de la mission]
Référence du contrat / devis : [numéro ou date du contrat]
Période d'exécution : du [date de début] au [date de fin]
Description des livrables remis : 
1. [Livrable 1]
1. [Livrable 2]
Le Prestataire certifie que la prestation a été réalisée dans les conditions prévues et sans réserve du Client à ce jour.
Fait à [ville], le [date].

Pour Clic Assist Pro Mali
[Nom, signature et cachet]

CLAUSE / ACCORD DE CONFIDENTIALITÉ
Entre : Clic Assist Pro Mali, ci-après « le Prestataire »,
Et : [nom du client ou du partenaire], ci-après « le Bénéficiaire »,
Il est convenu ce qui suit :
Article 1 — Informations confidentielles
Sont considérées comme confidentielles toutes informations, données, documents ou savoir-faire communiqués par l'une des parties à l'autre dans le cadre de leur collaboration, qu'elles soient orales, écrites ou numériques.
Article 2 — Engagement de confidentialité
Chaque partie s'engage à :
1. ne pas divulguer les informations confidentielles à un tiers sans accord préalable écrit de l'autre partie ;
1. n'utiliser ces informations que dans le cadre strict de la collaboration en cours ;
1. prendre toutes les mesures raisonnables pour en assurer la sécurité et la non-divulgation.
Article 3 — Durée
Cet engagement reste valable pendant toute la durée de la collaboration et pour une durée de [durée, ex. 2 ans] après son terme.
Article 4 — Exceptions
Ne sont pas considérées comme confidentielles les informations déjà publiques, déjà connues de l'autre partie avant leur communication, ou dont la divulgation est exigée par la loi ou une autorité compétente.
Fait à [ville], le [date], en deux exemplaires.

Pour Clic Assist Pro Mali                              Pour le Bénéficiaire
[Nom, signature]

MISE EN DEMEURE SIMPLE
[Coordonnées de l'expéditeur : nom, adresse, téléphone, e-mail]

À l'attention de : [nom du destinataire / de la structure]
[Adresse du destinataire]

Objet : Mise en demeure de [préciser l'objet, ex. régler la facture n°... / exécuter l'obligation contractuelle...]
Fait à [ville], le [date].
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous rappelle que, conformément à [référence : contrat, devis ou accord du ... ], vous étiez tenu(e) de [préciser l'obligation non respectée].
À ce jour, force est de constater que cette obligation n'a pas été respectée, malgré [rappel(s) précédent(s) le cas échéant].
Je vous mets donc en demeure de régulariser cette situation dans un délai de [délai, ex. 8 jours] à compter de la réception de la présente, faute de quoi je me réserve le droit d'engager toute action que je jugerai utile pour faire valoir mes droits.
Dans l'attente d'une régularisation rapide de votre part, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

[Nom et signature]
